关于学院集中安装空调的通知

全院各部门、院系：

近来温度逐渐升高，为给各区域创造一个舒适、良好的教学办公环境，总务部拟对全院各区域空调需求情况做一汇总，近日安排集中安装，请需求空调部门务必在2014年5月13日17:00前把需求情况以下表要求填写后交与总务部李剑老师处（电话：15836152007）。

报装填写流程如下表：

	报装部门、院系
	
	联系人
	

	报装地点（填写要求如基础医学楼一楼总务部）
	
	电话
	

	
	
	报装时间
	

	报装有无特殊要求
	
	报装空调数量
	

	报装部门、院系主管签字
	

	报装部门主管院领导签字
	


                                    总务部

                                2014年5月9日

